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KLASA: 112-10/26-02/02
URBROJ: 2196-43-01-26-59

U Vukovaru, 22. 5. 2026.

[bookmark: _Hlk230244268]PREDMET: Propisi, literatura i ostala dokumentacija koja će se koristiti prilikom provedbe postupka vrednovanja kandidata za radno mjesto administrativni radnik / administrativna radnica - 1 izvršitelj/ica na puno neodređeno radno vrijeme (40 sati tjedno)

Poštovani/e,
sadržaj i način provedbe postupka vrednovanja: razgovor s kandidatom-intervju provodi se putem odgovora kandidata na postavljena pitanja, simulacije rješavanja slučajeva radnog mjesta ili na drugi prikladan način.
Prilikom razgovora s kandidatom-intervjua članovi povjerenstva procjenjuju obrazovanje i profesionalnu edukaciju kandidata, specifična znanja, vještine, motivaciju za rad te osobne karakteristike kandidata u svezi s radnim mjestom.
Članovi povjerenstva prema vlastitoj procjeni ocjenjuju kategorije unošenjem bodova u obrasce.
Propisi, literatura i ostala dokumentacija koja će se koristiti prilikom razgovora s kandidatom-intervjua:
1. Statut Tehničke škole Nikole Tesle  https://ss-tehnicka-ntesla-vu.skole.hr/statut/
2. Pravilnik o kućnom redu  https://ss-tehnicka-ntesla-vu.skole.hr/kucni-red/
3. Etički kodeks radnika Tehničke škole Nikole Tesle, Vukovar https://web-arhiva.skole.hr/ss-tehnicka-ntesla-vu/skola/kodeks.html
4. Procedura o izdavanju i obračunu naloga za službeno putovanje https://ss-tehnicka-ntesla-vu.skole.hr/wp-content/uploads/sites/1922/2024/07/Procedura_o_izdavanju_i_obracunu_naloga_za_sluzbeno_putovanje_2023.pdf
5. Procedura naplate prihoda https://ss-tehnicka-ntesla-vu.skole.hr/wp-content/uploads/sites/1922/2024/07/procedura_naplate_prihoda.pdf
6. Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka ustrojstvenih jedinica i službenih osoba u uredskom poslovanju Tehničke škole Nikole Tesle, Vukovar https://ss-tehnicka-ntesla-vu.skole.hr/wp-content/uploads/sites/1922/2024/07/Plan_klasifikacijskih_oznaka_i_brojcanih_oznaka_ustrojstvenih_jedinica_i_sluzbenih_osoba_u_uredskom_poslovanju_Tehnicke_skole_Nikole_Tesle.pdf
7. Procedura o stjecanju i načinu korištenja vlastitih prihoda https://ss-tehnicka-ntesla-vu.skole.hr/wp-content/uploads/sites/1922/2024/07/Procedura-o-stjecanju-i-koristenju-vlastitih-prihoda-skole-2021.pdf
8. Procedura stvaranja ugovornih obveza https://ss-tehnicka-ntesla-vu.skole.hr/wp-content/uploads/sites/1922/2024/07/PROCEDURA_STVARANJA_UGOVORNIH_OBVEZA_2020.pdf
9. Procedura zaprimanja i provjere računa te plaćanje po računima https://ss-tehnicka-ntesla-vu.skole.hr/wp-content/uploads/sites/1922/2024/07/PROCEDURA_ZAPRIMANJA_I_PROVJERE_RACUNA_TE_PLACANJE_PO_RACUNIMA_2023.pdf
10. Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehničkim i pomoćnim poslovima koji se obavljaju u srednjoškolskoj ustanovi (NN 2/2011)
11. [bookmark: _GoBack]Pravilnik o dopuni Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehničkim i pomoćnim poslovima koji se obavljaju u srednjoškolskoj ustanovi (NN 71/2025)
 
S poštovanjem,
                                   Povjerenstvo za provedbu javnog natječaja Tehničke škole Nikole Tesle
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